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A Teleki Laszl6 Varosi Kényvtar és Miivelddési Kézpont az adatot kezelé kdzfeladatot ellato
szerv a kozérdekii és a kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének és az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozd szabalyait az
informacios onrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXIL.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése és a 35. § (3) bekezdése, a kozérdeki
adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités mértékérdl sz6lo 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet, a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételere, az egységes
kézadatkeresd rendszerre, a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo
részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kbzzétételi listakon
szerepld adatok kdzzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrol sz6lé 18/2005. (Xil. 27.)
IHM rendelet, valamint az allamhaztartasrél szélo térvény végrehaijtasardl szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az alabbi szabalyzatot
adja ki.

I Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy elésegitse a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesilését, a kozérdekl és kozérdekbdl
nyilvanos adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az tgyintézésben részt
vevé személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait €s
kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatgazdanak a jogait és
kételezettségeit.

12. A szabalyzat célia tovabba, hogy meghatarozza a kdtelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalara vonatkozé eljarasrenddel kapcsolatos belsd
eldirasokat.

1.3. A szabalyzat hatalya kiteried a Teleki Laszl6 Varosi Konyvtar és Mivelodési
Kézpont kdzfeladatot ellaté szervre.

1.4. Jelen szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi szabalyzat
hatalyat veszti.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.1. kozérdekd adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb koézfeladatot ellatdo szerv vagy személy
kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozé vagy kdzfeladatanak ellatasaval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma aléd nem esd, barmilyen
maédon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, figgetlendl kezelésének
maodjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kildndsen a hataskorre,
iletékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra eés a
miikodést szabalyozé jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkoz6 adat;

22. kbézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6segét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kézérdekbdl elrendeli;

2.3. adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kételezben
kézzéteendd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot eldallitotta, illetve
amelynek m(ikodése soran ez az adat keletkezett;
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24.

25.

2.6.

27.

2.8.

2.9.

adatkézlé: az a kdzfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga
teszi k6zzé az adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon
kdzzéteszi;

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kbzzétételre kitelezett szerv koteles kézzétenni;

kiillonos kdzzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kozfeladatot
ellaté szervtipusra vonatkozéan meghatarozott lista, mely tovabbi kézzéteendd
adatokat tartaimaz;

egyedi kdzzétételi lista: az elektronikus kozzétételre kotelezett szerv vezetdje -
a Hatosag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kdzfeladatot ellaté
szervre, azok iranyitasa, feligyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére
kiterjed6 hatallyal tovabbi kételezden kézzéteendd adatkort hatarozhat meg;

elektronikus kozzététel: a koételezben kozzéteendd koézérdekii adatoknak
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkal kimasolhaté modon, a betekintés, a let6liés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetove tétel;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kdzérdekii adatok helyettesitése (javitasa).

Il Az elektronikus kézzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyok

3. A kozzétételre vonatkozo altalanos szabalyok

3.1.
3.1:1

3.1.2.

3.2
321

3.2.2.

A kdzérdekii adatok nyilvanossaga

A Teleki Laszl6 varosi Kényvtar és Mivelddési Kozpont a feladatkérébe tartozo
tgyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

A kozvélemény megfeleld tajékoztatdsa érdekében rendszeres kozzététellel,
illetve egyéb moédon hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat. Ennek érdekében a kézérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok a Teleki Laszl6 Varosi Konyvtar és Miivel6dési Kodzpont hivatalos
honlapjan, a www.vkmkpaszto.hu (a tovabbiakban: Honlap) alatt érhetdek el.

Tajékoztatasi kotelezettség

A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed kulénosen:

a) az onkormanyzati koltségvetésre, annak végrehajtasara,

b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,

c) a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre,

d) a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kiidnleges
vagy kizarélagos jogok biztositasara,

e) jogszabalyban koételezéen elbirt egyéb, kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése érteimében a koézérdekbdl nyilvanos adat a

kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve,

feladatkére, munkakére, vezeti megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
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megismerhettségét térvény elbirja. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a
célhoz kétott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetok.

3.23. Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem
rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetleg helyi
énkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezbéen igénybe veendd,
vagy mas modon ki nem elégitheté szolgaltatast nyujtdé szervek vagy személyek
kezelésében levd, e tevékenységilkre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsiilé adat.

3.2.4. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsul lizleti titoknak a kézponti és a helyi
onkormanyzati kéltségvetés, illetve az eurdpai uniés tamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és &énkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal val6
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozatalat kaloén torvény kdzérdekbél elrendeli.

3.2.5. A kbdzérdek(i adatok megismerése korlatozhaté unios jogi aktus alapjan az
Eurdépai Unié jelentés pénzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetaris, a kéltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

3.2.6. A Teleki Laszlé Varosi Kényvtar és Miivelédési Kdzpontban lehetéve kell tenni,
hogy a kezelésében lévé kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsitett adat védelmérdl sz6i6 térvény szerint
- minésitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése érteimében a kézérdeki
adatok megismeréséhez valod jogot az adatfajtak meghatarozasaval torvény

a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

c) biincselekmények ild6zése vagy megel6zése érdekében,
d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kiligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel,

g) birésagi vagy koézigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,
h) szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintette! korlatozhatja.

3.2.7. Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdek(i adatok megismerése
korlatozhaté tovabba unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Uni6 jelentds pénzigy-
vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési
és az adoépolitikai érdeket is.

328 A Teleki Laszl6 Varosi Konyvtar és Mivelédési Kozpont rendszeresen,
elektronikus Gton hozzaférhetbvé teszi a tevékenységével, mikodésével
kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy killéndsen:

a) szervezeti, személyi adatokat,
b) tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatokat,
¢) gazdalkodasi adatokat.

3.3. Az lzleti titok megismerésére az izleti titok védelmérdl sz6l6 2018. évi LIV.
térvényben foglaltak az iranyadok.
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3.4.

3.5.
3.5.1.

35.2.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekl adatok
megismerésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Déntés megalapozasat szolgalo adat nyilvanossaga

Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskdrébe tartozé déntés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy
régzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismerésehez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az
azt kezelb szerv vezetbje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulé igény - a
fentiekben meghatarozott idétartamon belil - a dontés meghozatalat kovetoen
akkor utasithatdé el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is
szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellaté szerv térvényes
mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kuisé befolyastol
mentes ellatasat, igy kilonosen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések
elékészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyezietné.

4. A kdzzététel rendje, a kozzététellel érintett szervezeti egységek feladatai

41.

4.2.

43.

4.4.

4.5.

46.
46.1.

462

46.3.

46.4.

Az elektronikus kézzétételre kotelezett kozfeladatot ellatd szerv altal kételezéen
kozzéteendd adatok korét részben az Infotv., részben egyéb jogszabalyok
hatarozzak meg.

A kozfeladatot ellaté szerv a www.vkmkpaszto.hu honlapon a kdzzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005.
(XIl. 27.) IHM rendelet 2. szamU melléklete szerinti kozzétételi listat hoz
nyilvanossagra a kezdélapon j6l lathato ,Kozérdekii adatok” mentpont alatt.

A kozfeladatot ellatd szerv a honlapon térténd nyilvanossagra hozatallal tesz
eleget az egyéb jogszabalyok altal meghatarozott kbzzétételi kotelezettségeinek.

Az adatfelelés gondoskodik a kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos,
naprakész és folyamatos kdzzétételérdl, az adatkodziének vald megkildesérdl.

A kozzéteendd adatok 6sszeallitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért
az adatot elBallitd (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egység tartozik
feleldsséggel, mely adatszolgaltatasi feladatot sajat hataskoérben, tovabba az
igazgaté iranymutatasa szerint latjak el.

A kdzzététellel érintett szervezet:

osszegylijti a kozzétételi listan szerepld, a feladatkérbe tartozé adatokat
kozzététel céljabdl,

felelds azért, hogy a feladatkorbe tartozé, megkildétt adatok pontosak és
idészertiek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon koveti a
véaltozasokat, és haladéktalanul tovabbitjak a helyesbitett vagy frissitett adatokat
az igazgatonak,

a kozzétételi listan szereplé adatokat elektronikusan, kdzzétételre alkalmas
modon tovabbitjak az igazgato részére,

felel a feladatkérikbe tartozo kdzzétett adatok vonatkozasaban a személyes
adatok védelmével kapcsolatos szabalyok és a ftitokvédelmi szabalyok
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4.7.

4.8.
4.9.

491.

4.9.2.

4.9.3.

4.94.

4.95.

4986.

4.10.

betartasaért, melynek kapcsan allasfoglalast kérhetnek az adatvédelmi
tisztvisel5tol.

A szervezet a felelésségi korbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelSlt felelés személyek
dtjan is ellathatjak.

A kozzétételrdl az igazgaté a kijelolt rendszergazda Gtjan gondoskodik.

A honlap mikodésének biztositasaért, az adatok honlapon torténd
megjelenitéséért a rendszergazda a felelds, aki gondoskodik:

a honlap kozérdekii adatok kozzétételére  alkalmassa tételérdl,
adatstrukturajanak, formajanak kialakitasarol, folyamatos Uzemeltetésérdl, az
esetleges Uizemzavar elharitasarol,

a hozza megkuldott adatoknak a honlapon térténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetéségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik szervezeti egységtdl szarmazik, illetve melyikre
vonatkozik,

a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal
valo egyezoségérol),

az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaféres, torles,
modositas elleni) védelmérél, biztonsagi mentésérdl,

az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltévolitdsanak
naplézasardl, a napléadatok mentésérdl,

az adatfelelés elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérl.

Az igazgat6 a kdzzétételi listaban nem szerepld kdzérdeki adatokra vonatkozé
adatigénylések adatai alapjan évente fellilvizsgalja az altala a kiadott egyedi
kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmertit
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
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5. Adatbiztonsagi eldirasok

5.1.

5.2

5.3.

54.

5.5.

5.6.

A honlap miikddésének biztositasaért felelds személy az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplozza az
esemény bekovetkezésének datumat és idSpontjat, valamint az esemeény
kivaltasaban kdzrem(ikédo felhasznald nevét.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartaimahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérél rendszeresen
biztonsagi masolatot kell késziteni.

Uzemzavar esetén a honlap miikédésének biztositasaért felelés személy kételes
az iizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

Az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvéltoztatasa, toriése
esetén az adatfelelésék kételesek egytttmikodni a honlap miikédésének
biztositasaért felelés személlyel a helyreallitasban, és az adatokat Gjra atadni.

Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat
ifja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megédrzeési idd eltelteig
nem szintethetdé meg, és az adat mellett fel kell tintetni a frissités tényet,
tovabba feltiind modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészerd.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat
nem tehet6 elérhetévé.

A kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

6. A kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
benyujtasa

6.1.

6.2.

6.2.1.

B.2.2.

6.2.3.

A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus Gton
barki igényt nyGjthat be. A kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a
kézérdekd adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekii adat megismerésére igényt kell benyuijtani, mely az alabbi médokon
lehetséges:

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkez6
helyen és idében:

a) Személyesen iigyfélfogadasi idében: 3060 Paszt6, Nagymezdé u. 3.
(ugyfélfogadasi idd: 8-16)

b) Telefonon uigyfélfogadasi idoben: +36-32-463-361 igazgato

c) Elektronikus igénybejelentés esetén: konyvtar.paszto@gmail.com

irasbeli igénybejelentést a kdvetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen: 3060 Paszt6, Nagymezd u. 3.
Postai uton: 3060 Paszto, Pf. 6.

Az igényl6 kérheti:
a) kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
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6.3.
6.3.1.

6.3.2.
6.3.3.

6.4.

6.5.

6.6.

b) kézérdekii adatokat tartalmazo iratokba térténdé betekintést,
c) kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrél torténd masolat készitését.
A széban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

az igényelt adat a www.vkmkpaszto.hu honlapon vagy mas médon (pl.
hirdetétablan) jogszeriien mar nyilvanossagra kerdilt,

amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv eljarasara, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

A szobeli adatigénylésekrdl az Ugyintézo feljegyzést készit, megjelblve az Ugy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, valamint az igénylés teljesitésének modjat,
az igénylé nevét és elérhetéségét. Ha az ligy természetébdl adodoan az azonnali
teliesitésre nincs lehetéség, az lgyintézd ezt a tényt kozli az igénylével, és a
szobeli igényt irasban régziti. A feljegyzésben foglaltak helyességét az igényld
alairasaval igazolja.

Az adatkérd igényét irasban vagy elektronikus Gton a jelen szabalyzat 2. sz.
melléklete szerinti igénybejelentd lapon, vagy tetszbleges formaban is
eléterjesztheti.

Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a 6.2.1. pont c) alpontjaban
meghatérozott e-mail cimre érkezik, az adatot kezel kdzfeladatot ellaté szerv
minden foglalkoztatottja kételes az igényt a jelen szabalyzatban meghatarozott e-
mail cimre tovabbitani.

7. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

1.

.2

71.3.

7.4.

7.5.

A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést
az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szervhez torténd beérkezést és iktatast
kovetben azonnal el kell juttatni a kézérdek( adatok megismerésére iranyuld
igény elbiralasara kijel6lt szervezeti egységhez/az informécids jogokkal foglalkozd
igyintéz6hoz (a tovabbiakban: kijelolt felelds).

A beiktatott adatigényt a kijelolt felelés haladéktalanul megvizsgalja annak
érdekében, hogy az igény teljesitheté-e (adatigénylé neve és elérhetésége
rendelkezésre all-e, az igényelt adat a kézfeladatot ellaté szerv kezelésében van-
e, az adatigény azonos igénylo altal egy éven belill benyuijtott, azonos adatkorre
iranyul6 adatigényléssel megegyezik-e).

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kdzfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget
tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6
esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belil
benyuijtott, azonos adatkdrre iranyuldé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkérbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatot kezelé kdzfeladatot ellatdo szerv
haladéktalanul felhivja az igénylét az igény pontositasara, ez esetben az
tigyintézési hataridét a pontositott igény beérkezésétdl kell szamitani.
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76. Ha az igényld az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hatariddben nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni, melynek tényére az
adatigényl6t a pontositas elvégzésére vonatkozo6 felhivasban figyelmeztetni kell.

8. Az adatigénylés teljesitése

8.1. A kézérdekil adat megismerésére iranyul6 igénynek az adatot kezeld kbzfeladatot
ellaté szerv az igény beérkezését kovet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil tesz eleget.

8.2. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatoé szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld
altal kivant formaban, illetve madon kell eleget tenni.

8.3. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeidiésével is.

8.4. Ha az adatigénylés jelentts terjedelm(, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése a kézfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan meértékil igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésére meghatarozott 15 napos hataridd egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény beérkezését koveté 15
napon belll tajékoztatni kell.

8.5. Akijeldlt felelés — szilkség esetén a kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti egységeit
bevonva -~ elkésziti és alairasra felterjeszti az adatigényre adandé
valasztervezetet.

8.6. Ha az adatigényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelolt felelés felveszi
a kapcsolatot az adatigénylével idépont egyeztetése céljabdl.

8.7. Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre kijeldlt helyiségben,
megfeleld id6t kell biztositani.

8.8. Ha a kozérdeki(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

9. Adatigény megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

9.1. Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kozfeladatot ellaté szerv kezelésében,
valamint térvény kizarja, vagy adatfajtdk meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhetéségét, el kell utasitani.

9.2. Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igénylot
az Infotv. alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt,
az igény beérkezését kévetd 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kézélte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét.

9.3. Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni
kell a jogorvoslati lehetéségeirbl. Az igényld a kézérdek(i adat megismerésére
vonatkozo igény elutasitasa vagy a nem megfelel6 teljesitése esetén a Paszio6i

Jarasbirdésaghoz (3060 Paszto, F6 u. 36.)* fordulhat. A birbsag soron kivdi jar el.

9.4 illet zfeladatot elld el d btelé
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10. Koltségtéritésre vonatkoz6 rendelkezések

10.1. Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat
meg, amelynek &sszegérél az igénylét az igény teljesitését megel6zden, a
beérkezést kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

10.2. Az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beldl nyilatkozhat arrét,
hogy a kéltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

10.3. Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridGbe nem szamit bele a
tajekoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald
beérkezéséig terjedd idotartam.

10.4. Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon belil az
adatkezel6 részére megfizetni.

10.5. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek
vehetdk figyelembe:

10.5.1. az igényelt adatokat tartaimaz6 adathordoz6 kéltsége,

10.5.2. az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

10.5.3. ha az adatigénylés teljesitése a kézfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szilkséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

10.6. Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv a kozérdek(l adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/201 6. (IX. 30.)
Korm. rendelet szerint hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet
szamitani az adatigénylésért.

11. Az adatigényléshez kapcsol6dé egyéb rendelkezések
11.1. A Kkijelolt felel6s nyilvantartast vezet:

11.1.1. az elutasitott adatigényekrdl az elutasitadsok indokaival, melyben foglaltakrol
minden évben januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagot,

11.1.2. a teljesitett adatigényekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat
elvégzése céljabol.

11.1.3. A 11.1.1. pontban foglalt nyilvantartas tartalmazza:
a) az lgyirat iktatészamat,
b) az adatigénylés targyat,
c) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

d) az elutasitasra és az elutasitas okara vonatkoz6 adatokat.
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11.1.4. A 11.1.2. pontban foglalt nyilvantartas tartalmazza:
a) az ugyirat iktatészamat,
b) az adatigényl6 nevét, elérhetdségeét,
c) az adatigénylés targyat, beérkezésének idépontjat,
d) az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

. Egyéb rendelkezések

12. Az informaciészabadsag feladatainak helyzete
12.1. Az igazgat6 rendszeresen ellendrzi jelen szabalyzatban foglaltak teljesitéseét.

12.2. Az igazgat6 a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényekrél és az Infotv.
végrehajtasaval dsszefiiggd kotelezettségek teljesitésérdl évente marcius 31-ig
beszamol a képviselt-testilet felé.

12.3. A beszamol6 alatamasztasat szolgald informacidkat a szervezeti egység vezetoi
februar 28-ig a jegyz0 rendelkezésére bocsatjak.

12.4. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések megjel6lésére, az
adatszolgaltatas formaja és az igényldk altal megtéritett koltség dsszegére.
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1. szamu melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos| A valtozasokat| Az el6z6  allapot
neve, székhelye, postai cime, telefon- és|kovetéen azonnal torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ugyfélszolgalatanak
elérhetbségei

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti| A valtozasokat| Az elb6zd  allapot
felépitése szervezeti egységek | kdvetben azonnal térlendd
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és| A valtozasokat| Az  el6z6  allapot
az egyes szervezeti egységek vezetbinek | kévetbéen azonnal térlendd

neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beltl illetékes| A valtozasokat| Az elézd  allapot
ugyfélkapcsolati vezetd neve, | kévetéen azonnal torlendd
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

5. | Testuleti szerv esetén a testilet| A valtozasokat| Az eld6z6  allapot
létszama, Osszetétele, tagjainak neve, |kdvetdéen azonnal torlend6
beosztasa, elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, | A valtozasokat | Az el6zé allapot 1 évig
felugyelete vagy ellenérzése alatt alld, |kévetéen azonnal archivumban
vagy alarendeltségében miikodé mas tartasaval

kézfeladatot ellaté szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tbbbségi| A valtozasokat | Az el6zd allapot 1 évig
tulajdonaban all6, illetve részvételével | kdvetben azonnal archivumban
mikédd gazdalkodd szervezet neve, tartasaval

székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kére,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott| A valtozasokat| Az el6zd allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, | kbvetéen azonnal archivumban
elérhet6sége (postai cime, telefon- és tartasaval

telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapitd okirata, kezel6 szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellatéo szerv altal alapitott| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a|kovetben azonnal archivumban
koltségvetési szervet alapité jogszabaly tartasaval
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megjeldlése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetbje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye

10.

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztéség és kiadd
neve és cime, valamint a foszerkeszt6
neve

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

1.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellaté szerv felett
térvényességi  ellendrzést  gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kodvetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghataroz6, a szervre vonatkoz6
alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint
a szervezeti és muikddési szabalyzat
vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szbvege

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek,
valamint a fovarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kézfeladatot
ellaté szerv feladatarol, tevékenységérdl
szOI6 tajékoztatdé magyar és angol
nyelven

A valtozasokat
kdvetGen azonnal

Az eldzo
torlendo

allapot

A helyi
feladatai

6nkormanyzat onként vallait

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és
egyéb hatosagi tigyekben Ggyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskérrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazésa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezese,
illetékességi terilete, az Ugyintézéshez
szilkséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvett eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eltzd
térlendd

allapot
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hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridé), az ugyek intézését segitd
atmutatok, az {gymenetre vonatkoz6
tajékoztatds és az  Ugyintézéshez
hasznalt letbltheté formanyomtatvanyok,
az igénybe veheté  elektronikus
programok elérése, iddpontfoglalas, az
tgytipusokhoz kapcsol6dé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ugyfelet
megilleté jogokrol és az Ggyfelet terhel6
kételezetiségekrol

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydijtott

vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kézszolgaltatasok megnevezése,
tartalma, a kbézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a

kézszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdél adott kedvezmények

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az  adatkezelés célja,

jogalapja, id6tartama, az érintettek koére,
az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel
esetén a kitoltendé kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellaté
szerv altal - alaptevékenysége keretében
- gydjtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés méddja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovetoen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv nyilvanos| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a archivumban
hozzaférés madja, a kiadvany tartasaval
ingyenessége, illetve a koéltségtérités

mértéke

A testileti szerv dontései| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig

elbkészitésének rendje, az allampolgari
kézrem(ikbdés (véleményezés) maodja,
eljarasi szabalyai, a testileti szerv
Uléseinek  helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tlésének
jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza

kévetden azonnal

archivumban
tartasaval

A torvény alapjan  kézzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi &nkormanyzat
képviselé-testiletének nyilvanos ulésére
benyujtott elbterjesztések a benydjtas
id6épontjatél

Torvény eltéré
rendelkezéese
hianyaban a benyujtas
idépontjat kdvetden
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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10. | A kézfeladatot ellaté szerv altal kézzétett| Folyamatosan Legalabb 1  évig

hirdetmények, kdzlemények archivumban
tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatdé szerv altal kiirt| Folyamatosan Az eldz6 allapot 1 évig
palyazatok szakmai leirasa, azok archivumban
eredményei és indokolasuk tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatdé szervnél végzett| A vizsgalatrol sz6l6| Az elbzd allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos | jelentés archivumban
vizsgalatok, ellenérzések  nyilvanos | megismeréseét tartasaval
megallapitasai kovetden

haladéktalanul

13. | A kozérdekli adatok megismerésére| Negyedévente Az eloz6  allapot
iranyulé igények intézésének rendje, az torlendé
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informaciés jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
tevékenységére vonatkozé, jogszabalyon archivumban
alapulé statisztikai adatgydijtés tartasaval
eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kételezé6  statisztikai  adatszolgaltatas archivumban
adott szervre vonatkozé adatai tartasaval

16. | Azon koézérdekii adatok hasznositasara| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
iranyulo szerzodések listaja, amelyekben archivumban
a kozfeladatot ellatd szerv az egyik tartasaval
szerz6do fel

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
Iévé kodzérdek(i adatok felhasznalasara, |kdvetden azonnal archivumban
hasznositdsara vonatkozé  altalanos tartasaval
szerzodési feltételek

18. | A koézfeladatot ellaté szervre vonatkoz6| A valtozasokat| Az el6z6  allapot
kulénds és egyedi kozzétételi lista kévetbéen azonnal térlendd

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében| A véltozdsokat kovetd | Az el6zo6 allapot 1 évig
levd, a kozadatok ujrahasznositasarol|15 napon beldl archivumban
sz6l6 torvény szerint (jrahasznositas tartasaval
céligra elérheté kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
eliato szerv kezelésében levé,
a koézadatok Ujrahasznositasardl szolé
térvény szerint Gjrahasznosithat6 kézadat
tipusokrél valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok
megjeldlesével

20. | A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis| A valtozasokat kévetd| Az el6zd  allapot
kézadatok Gjrahasznositasara vonatkoz6 |15 napon belil térlendd
altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis| A valtozasokat kdveté| Az  el6z6  allapot
kozadatok  Gjrahasznositas  céljabdl | 15 napon beldl torlendd
térténd  rendelkezésre  bocsatasaért
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fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezobkkel
egyuttesen

22

A koézadatok Ujrahasznositasarél szolé
térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd
15 napon belil

Az el6z6
torlendé

allapot

23.

A kozfeladatot ellatd szerv Aaltal
megkotott, a kbzadatok
vjrahasznositasarél sz6lé torvény szerint
kotott  kizarolagos  jogot  biztosito
megallapodasok szerz6d6 feleinek
megijelolése, a kizarélagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat kovetd
15 napon belil

Az elézo
torlendé

allapot

24.

A kozfeladatot ellatdé szerv altal kétott, a
kézadatok Ujrahasznositasarél sz6lo
térveny szerint
a kulturadlis kozadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosité
megallapodasok szévege

A valtozasokat kovetd
15 napon belil

Az el6z6
torlenddé

allapot

25.

A kozadatok ujrahasznositasarél szoélé
torvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyoz6 eszkoz,
kézszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kételezd erbvel bir6 dokumentum (vagy
az annak elérhetéségére mutatd
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato
kdzadat gydjtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentés részének
sajat bevételbdl valé fedezését irja eld a
kézfeladatot ellaté szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az el6zo
torlendo

allapot

Ill. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megérzes

A kozfeladatot ellatdé szerv éves
koltségvetése, szamviteli térvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoléja

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A kozzetételt kovetd
10 évig

A kézfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé Gsszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselbk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
kéltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak  nydjtott  juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott  ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kézfeladatot ellaté szerv altal nyijtott,
az allamhaztartasrol sz6l6 toérvény szerinti

A dontés
meghozatalat  kovetd

A kozzétételt kovetd 5
évig
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koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi
helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségveteési
tdmogatast visszavonjak vagy arr6l a
kedvezményezett lemond

hatvanadik napig

Az allamhaztartas pénzeszkodzei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefiiggd, otmillio forintot elérd vagy
azt meghaladé értékli arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték(i jog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkoz6
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést kotd felek neve, a
szerzddés értéke, hatarozott idore kotott
szerzddés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi céli beszerzések
adatai és a mindgsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkill szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes Ugylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke koézll a
magasabb oOsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatér6 - egy
évnél hosszabb idotartamra kotott -
szerzbdéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
féllel kotott azonos targyu szerzddések
értékét egybe kell szamitani

A déntés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kdzzétételt kdveté 5
évig

A koncessziorol szélé torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazék adatai, az
elbiralasrol készitett  emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatérozott  ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kaléndsen
egyesillet tdmogatasara, foglalkoztatottai

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott  ideig,
de legaldabb 1 évig]
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szakmai és munkavallaléi  érdek- archivumban
képviseleti szervei szamara, tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai  oktatasi,
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghalado kifizetések
Az Eurdpai Unié tamogatésaval| Negyedévente Legalabb 1  évig
megvalosuld fejlesztések leirasa, az archivumban
azokra vonatkozé szerzédések tartasaval
Kézbeszerzési informaciok (éves terv,| Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a archivumban
megkotdtt szerzédésekrol) tartasaval
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2. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap

Igénylé személy vagy szerv neve:

.................................................................................................................

Adaticeres oponlia ... camenisnan

Adatkérés teljesitésének modja: (a megfeleld szévegrész alahizando)
- Az adatokrél szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrél masolat készitését igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni a kdvetketd rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfelelé szovegrész aldhtizando)
- személyesen,
- postai tton,
- e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani a kévetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési
helyen az értesitést: (Az Infotv. értelmében elegendd egy elérhetéségi adat megadasa, ezert
kizarélag a megfeleld rovat kitbltését kérjuk!)

TelefonNSzZAM: ... s
E-mall I wove s seoe s onesnasn

el s e s

igénylo alairasa
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3. szamu melléklet

Kozérdek(i adat megismerésére iranyuld kérelmek nyilvantartasa
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Adatigénylés | Adatigénylés | Elutasitasra és
b Adatogngts | Adaticknyis beérkezésének | teljesitésének | az elutasitas
gyira atigenylo atigeny : & idépontja idépontja okara
iktatészama neve elérhetésége Adstigényiés targya . vonatkozé
adatok
21




